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	Hướng dẫn công việc
THỰC HIỆN GIẢI QUYẾT CÁC NỘI DUNG LIÊN QUAN ĐẾN PHÒNG CHỐNG THAM NHŨNG, TUYÊN TRUYỂN PHỔ BIẾN GIÁO DỤC PHÁP LUẬT
	Mã hóa: HD/8.3.4/P.KTCL

	I. 
	II. 
	Ban hành lần: 01

	III. 
	IV. 
	Hiệu lực từ ngày: 01/07/2022

	V. 
	VI. 
	Trang/ Tổng số trang: 1/ 3



I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG 


- Hướng dẫn, phân định trách nhiệm và trình tự thực hiện công tác chỉ đạo phòng ngừa và đấu tranh phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, đồng thời tham mưu, giúp Hiệu trưởng thực hiện chế độ báo cáo tình hình thực hiện công tác pháp chế của nhà trường đảm bảo đúng theo qui định của Nhà nước, nhà trường.

- Các đơn vị, cá nhân trong trường có trách nhiệm phối kết hợp với phòng KTCL thực hiện các nhiệm vụ do Hiệu trưởng nhà trường giao việc cụ thể trong phiếu yêu cầu.

-  Hướng dẫn này áp dụng cho quá trình thực hiện chế độ báo cáo công tác: thanh tra; giải quyết khiếu nại, tố cáo; pháp luật phòng chống tham nhũng; tuyên truyền phổ biến, giáo dục pháp luật; theo dõi tình hình thi hành pháp luật của nhà trường do phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng thực hiện.

II. VĂN BẢN PHÁP LUẬT LIÊN QUAN


- Luật phòng, chống tham nhũng số: 36/2018/QH14 ngày 20 tháng 11 năm 2018;


- Luật Phổ biến, giáo dục pháp luật năm 2012


- Nghị định 59/2019/NĐ-CP ngày 01/7/2019 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật phòng, chống tham nhũng;


- Quyết định số 705/QĐ-TTg ngày 25 tháng 5 năm 2017 của Thủ tướng Chính phủ ban hành Chương trình phổ biến, giáo dục pháp luật giai đoạn 2017-2021; 


- Chỉ thị số 10/CT-TTg ngày 12/6/2013 của Thủ tướng Chính phủ về đưa nội dụng phòng, chống tham nhũng vào giảng dạy.

- Thông tư 02/2021/TT-TTCP ngày 22/3/2021 của Thanh tra Chính phủ về quy định chế độ báo cáo công tác thanh tra, tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng.
III. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT

1. Định nghĩa: Không có
2. Từ viết tắt: 
	- TP.KTCL:Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
- P. KTCL: Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
- CBĐPC: Cán bộ được phân công
- KHTC:  Phòng Kế hoạch tài chính
	- HT: Hiệu trưởng
- QTTB: Phòng Quản trị thiết bị

- TCHC: Phòng Tổ chức – Hành chính
- VT: Văn thư


III. NỘI DUNG
	Lưu đồ các bước công việc
	Nội dung thực hiện và chuẩn chất lượng
	Người chịu trách nhiệm
	Hồ sơ

	
	Nội dung thực hiện
	Chuẩn chất lượng
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	- Tháng 2 hằng năm xây dựng kế hoạch thực hiện công tác chỉ đạo phòng ngừa và đấu tranh phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí 

- Tháng 3 hằng năm xây dựng kế hoạch tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật.
	Đúng Luật phòng, chống tham nhũng, Luật Phổ biến, giáo dục pháp luật, Quyết định số 705/QĐ-TTg ngày 25 tháng 5 năm 2017, Chỉ thị số 10/CT-TTg ngày 12/6/2013,  đúng mẫu, đúng chức trách nhiệm vụ, đúng thời gian quy định
	- TP KTCL
- CBĐPC
	- Kế hoạch

	
	Kiểm tra các hoạt động :

- Đối với P.TCHC: Công tác Tuyên truyền phổ biến pháp luật, PCTN  của CBGV trong nhà trường 
- Đối với P. CTHSSV: Công tác Tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, PCTN  của HSSV trong nhà trường 
- Đối với Khoa Nội vụ: Đưa nội dung PCTN vào chương trình giảng dạy và Tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật 

- Đối với phòng KHTC và QTTB: Công tác phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí
	Thực hiện đúng kế hoạch, đúng tiến độ, đúng mẫu, đúng chức trách nhiệm vụ.
	- TP KTCL
- CBĐPC
	- Biên bản kiểm tra

	
	- Soạn thảo, báo cáo tổng hợp kết quả công tác phòng, chống tham nhũng quý I, Quý II và 6 tháng, quý III và 9 tháng, quý IV và năm theo yêu cầu Bộ, ngành, tỉnh trước trước ngày 30 của tháng cuối quý.

- Soạn thảo, báo cáo tổng hợp công tác tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật hằng năm trước ngày 30/12 hằng năm.
	Thực hiện đúng Thông tư 02/2021/TT-TTCP ngày 22/3/2021, đúng mẫu, đúng tiến độ
	- TP KTCL
- CBĐPC
	- Báo cáo

	
	- Hiệu trưởng phê duyệt;

- Phòng KTCL chuyển báo cáo cho bộ phận Văn thư của phòng TCHC, bộ phận Văn thư có trách nhiệm xử lý văn bản đi theo TTQT hiện hành
	Văn bản được phê duyệt và công khai trên hệ thống thông tin VNPT
	· HT

· TP KTCL

· P.TH-HC
	- Báo cáo



	

	Báo cáo được lưu trữ tại bộ phận Văn thư, phòng KTCL theo quy định của thủ tục quy trình kiểm soát hồ sơ
	Đủ hồ sơ minh chứng
	VT, P.KTCL
	Hồ sơ nêu trên


IV.  BIỂU MẪU ÁP DỤNG

	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa
	Thời gian lưu 
	Nơi lưu

	1
	Kế hoạch
	Không mã hóa
	01 năm
	P.KTCL

	2
	Biên bản 
	Không mã hóa
	01 năm
	P.KTCL


	3
	Báo cáo
	Không mã hóa
	01 năm
	P.KTCL


Bước chuẩn bị








Kiểm soát việc thực hiện





Ký duyệt, ban hành, xử lý văn bản đi








Tổng hợp điều chỉnh, hoàn thiện báo cáo





Kết thúc, lưu hồ sơ











Tổng hợp điều chỉnh, hoàn thiện báo cáo








